
LINEE GUIDA PER TIROCINANTI (TIROCINI ESTERNI) - CLEM 

 

Il presente documento intende fornire alcune linee guida utili agli studenti impegnati nei 

tirocini esterni per operare correttamente durante la fase di approvazione del progetto formativo 

e della validazione dell’attività svolta. 

 

Fase di approvazione del progetto formativo 

 

Si raccomanda vivamente di effettuare in fase preliminare un incontro con il tutor 

universitario individuato al fine di condividere il progetto formativo ed effettuare una 

compilazione adeguata dei campi previsti da ESSE3 per l’avvio del tirocinio. 

La condivisione dovrà vertere sulle informazioni da indicare all’interno dei campi 

obbligatori (in particolare, porre specifica attenzione a quanto da indicare nel campo obbligatorio 

“Obiettivi formativi” del tirocinio). 

Nello specifico, l’obiettivo formativo del tirocinio deve essere rappresentato in modo 

chiaro, completo e coerente con le tempistiche previste per l’esaurimento del tirocinio stesso, 

oltre che essere allineato agli obiettivi formativi del CLEM. 

Il tirocinio deve prevedere una data di inizio successiva di qualche giorno alla domanda 

inoltrata al tutor (almeno di venti giorni, in quanto almeno quindici giorni sono richiesti dagli Uffici 

dell’Ateneo per la predisposizione degli atti necessari all’avvio del tirocinio); in ogni caso, 

l’esperienza di tirocinio non può avviarsi se non dopo l’avvenuta approvazione da parte del tutor 

universitario. 

Si dovrà fare attenzione all’esistenza di rapporti di parentela tra tirocinante e azienda che 

offre il tirocinio. In caso di imprenditore individuale o professionista direttamente e singolarmente 

titolare dello studio o dell’impresa individuale, l’attività non potrà essere autorizzata. In caso di 

società, in cui parente sia uno dei soci della medesima, si valuteranno con attenzione alle 

caratteristiche specifiche della società (base azionaria più o meno ristretta). 

Inoltre se è una società di capitali, se il tutor aziendale è ovviamente diverso da sé stessi e non è 

un familiare, è possibile che venga concessa l’autorizzazione. 

 

 

Fase di validazione dell'attività svolta 



 

Ai fini della validazione dell’attività, tutta la documentazione utile a valutare il corretto 

svolgimento del tirocinio svolto dovrà essere allegata sulla piattaforma ESSE3; in particolare (oltre 

al questionario compilato): 

 

‒ foglio presenze; 

‒ relazione analitica dell’attività svolta sottoscritta dal tutor aziendale e dal tirocinante. 

 

La relazione dovrà descrivere in maniera analitica le attività svolte al fine del 

conseguimento degli obiettivi formativi inizialmente approvati. A tale riguardo, non vi è un format 

stabilito. 

 

Nel caso in cui si riscontrino anomalie nel foglio presenze o nella relazione finale, il tutor 

universitario potrà procedere a rifiutare la pratica e chiedere le integrazioni ritenute necessarie. 

 

Si ricorda che, per eventuali ulteriori chiarimenti, al seguente link sono presenti linee guida 

per studenti e aziende: 

 

https://www.unipr.it/tirocini-curriculari-online 

 

 

 

https://www.unipr.it/tirocini-curriculari-online

